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Manual de orientag¢ao para uso do FARO - TCESP

FARO - Ferramenta de Analise de Risco de Obras

Introdugdo

O Tribunal de Contas do Estado — TCE - torna obrigatdrio o uso do sistema FARO — Ferramenta

de Anélise de Risco de Obras — a partir de 02/05/2022.

O sistema FARO tem como objetivo prevenir possiveis irregularidades na execugdo de
empreendimentos — no Estado e nos 644 municipios fiscalizados — e inibir eventuais a¢des de
corrupgao e desvio de recursos.

Desenvolvida em conjunto pela Audesp, pelo Nucleo de Acompanhamento de Execucdo
Contratual (NAEC) e pelo Departamento de Tecnologia da Informac&o (DTI) do Tribunal de Contas, a
Ferramenta de Anadlise de Risco de Obras tem a finalidade de aprimorar a fiscalizagdo dos recursos
usados em obras publicas no Estado e nos municipios jurisdicionados a Corte, além de monitorar e
apontar possiveis sobreprecos em contratos ajustados com o poder publico.

O FARO utiliza sistemas de inteligéncia e banco de dados para cruzamento de informagdes,
com bases em pregos de referéncia, orgamentos e valores unitarios de obras publicas. A partir da
coleta de informacgdes estruturadas de planilhas de obras e tabelas de referéncia do mercado, a

ferramenta automatiza as analises com base em sistemas de inteligéncia e formulas cientificas.

Desta forma, todas as obras ou servicos de engenharia contratados pela Unicamp, seja
através da DGA ou diretamente pelas Unidades, deverdo ter suas planilhas orgamentarias inseridas

no sistema, de acordo com orienta¢des do TCE.

https://docs.google.com/document/d/1YIxrRL4avpnddLe53vhEyo9DCFs8rHOt/edit
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Registrando um orgamento no sistema FARO

A planilha a ser inserida/ registrada no sistema FARO ¢ a planilha da empresa Contratada.

O sistema FARO é acessado no site do TCE:

https://www.tce.sp.gov.br/

Efetuar o login para ter acesso a area do sistema.

Para inserir a planilha no sistema, o usudrio devera clicar no simbolo + no canto superior
direito e informar o cddigo de ajuste (sera fornecido pelo Gestor de Contratos). As demais

informacgGes sobre o contrato serdo carregadas pelo sistema.

Preparando o orgamento para inserir no sistema

Antes de inserir a planilha, ela deverd ser colocada no padrdo exigido pelo sistema, conforme
defini¢des a seguir.
A planilha orgamentdria deverd conter 13 colunas, com as informagdes para cada item

conforme tabela abaixo:

Campo Formato  Obrigatério Descri¢io/Observagdo
1 Fonte Texto livre, Sim O preenchimento deste campo de deve seguir
maximo 20 as orientagdes adiante:
caracteres.

- SINAPI: quando forem utilizadas as
referéncias em insumos e composi¢ées de
servico do SINAPI;

- CPOS: quando for utilizado o Boletim
Referencial de Custos atualmente a cargo da
CDHU;

- FDE: quando for utilizada a Tabela de Pregos
da FDE;

- SABESP: quando for utilizado o banco de
precos da SABESP de (i) obras e servigos de
engenharia; (ii) servigos, estudo e servigos de
apoio; e (i) insumos.

- DER: quando for utilizada a Tabela de Pregos
Unitarios publicada por DER/DERSA.

https://docs.google.com/document/d/1YIxrRL4avpnddLe53vhEyo9DCFs8rHOt/edit
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Campo

Data-base

Etapa

Formato

Ano/més

Texto livre,
maximo de
250

caracteres.
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Obrigatério Descri¢do/Observagdo

Sim

Sim

-SICRO: quando forem utilizados os custos de
referéncia de servigos e insumos do Sistema
de Custos Referenciais de Obras — SICRO

Especificamente para o uso das tabelas de
custos da SIURB utilize:

- SIURB-E: quando envolver edificagdes;

- SIURB-I: quando envolver infraestrutura
urbana.

Para o caso de utilizacdo de

- PINI-N: quando for utilizada a Tabela de
Custos Analitica e/ou Tabela de Custos horario
de equipamentos;

- PINI-R: quando for utilizada a Tabela de
Custos de Manuteng¢do e Reformas e/ou
Tabela de Custos Horarios de Equipamentos.

Para as demais fontes, utilize:

- Nome de Sistema/Tabela/Boletim, tais
como: SEINFRA, EMBASA, SEDOP, AGETOP,
etc.;

Quando os servigos nao estejam
contemplados nas tabelas de referéncias,
podem-se utilizar as composi¢des e as
pesquisas de mercado.

COMPOSICAQ: estruturagdo que permite a
construcdo de custo/preco relativo a servigo
ou insumo ndo contemplado pelos
sistemas(tabelas, boletins) referenciais.
COTACAO: quando o custo/preco de um
servico ou insumo ndo esteja contemplado
pelos sistemas referenciais de custos/precos
disponiveis.

Ano e més no Formato: “AAAA/MM”.
Exemplos: 2020/03, 2020/10

No caso de fonte “COMPQOSICAO” e
“COTACAOQO”, informar como data-base o
periodo de apuracdo do valor do servico.
Nesse campo deverdo ser informados,
sequencialmente, os grupos que evidenciem o
desenvolvimento da obra ou servico de
engenharia sob o seguinte formato: “N —
Descricdo”, onde “N” refere-se ao numero
sequencial do grupo e “Descrigdo” abrangera
a descrigdo resumida do grupo.

https://docs.google.com/document/d/1YIxrRL4avpnddLe53vhEyo9DCFs8rHOt/edit
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4

Campo

Sub-etapa

Formato

Texto livre,
maximo de
250

caracteres.
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Obrigatério Descri¢do/Observagdo

Sim

Exemplo ilustrativo de uma Reforma e
Ampliacdo de um Distrito Policial

1 - Servigos preliminares

2 - Infraestrutura

3 - Superestrutura

4 - Alvenaria e ElevagGes

5 - Forro

6 - ImpermeabilizacGes

7 - Cobertura

8 - Esquadrias, Caixilhos e Elementos

Metalicos

9 - Vidros

10 - Revestimentos de parede e teto

11 - Pisos

12 - Pintura

13 - Instalagdes Elétricas

14 - InstalagGes Hidraulicas

15 - Combate a Incéndio

16 - Climatizagdo

17 - Paisagismo

18 - Servigos Complementares

19 - Administragdo Local

Os grupos do orcamento deverdo constar da
mesma forma no cronograma fisico-financeiro.

Nesse campo deverda ser informado,
sequencialmente, o(s) subgrupo(s) de servigos
gue compdem um grupo de uma obra ou
servico de engenharia sob o seguinte formato
“N.n — Descri¢do” em que “N” vird do grupo
do qual pertence o subgrupo de servigo e “n”
0 numero sequencial do subgrupo e, por fim,
“Descrigdo” abrangera a descrigdo resumida
do subgrupo de servigo.

Exemplo ilustrativo de uma Reforma e
Ampliagdo de um Distrito Policial para o Grupo
de Servigos “1 - Servigos preliminares”:

1. - Mobilizagdes em Geral

2. - Aprovagdes / Retificagdo e/ou

Atualizag¢do de Matricula

3. - RemogGes e DemoligGes

4. - Movimento de terra

5. —Locagdes

Havendo mais de um nivel de sub-etapa,
informe o ultimo nivel, ou seja, aquele com
o(s) cédigo(s) de composi¢io de prego/custo
unitario (item(ns) de servico)

https://docs.google.com/document/d/1YIxrRL4avpnddLe53vhEyo9DCFs8rHOt/edit
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Campo

5 Cddigo do
item

6 Descrigao

7 Unidade de
medida

8 Quantidade

9 Custo
unitario

Formato
Texto livre,
maximo de
50
caracteres.

Texto livre,
maximo de
1.000

caracteres.

Texto livre,
maximo de
20

caracteres.

Numero

Moeda

Sim

Sim

Sim

Sim

Sim
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Obrigatério Descri¢do/Observagdo

Informar o cbédigo da composicio do
preco/custo unitario do servico proveniente
das fontes SINAPI, SICRO, SABESP, CPOS, DER,
FDE, SIURB-E, SIURB-I, PINI-N, PINI-R e Nome
de Sistema/Tabela/Boletim.

No caso da utilizagdo fonte “COTACAO” ou
“COMPOSICAO”, informar um  numero
sequencial ou cddigo alfanumérico sequencial
utilizado para identificar o servigo ou insumo a
ser executado ou fornecido.

Informar a descricdo do servigo proveniente
das fontes SINAPI, SICRO, SABESP, CPOS, DER,
FDE, SIURB-E, SIURB-I, PINI-N, PINI-R e Nome
de Sistema/Tabela/Boletim.

No caso da utilizagdo fonte “COTACAO” ou
“COMPOSICAQ”, apresentar descri¢do
detalhada do servico ou insumo a ser
executado ou fornecido.

Informar a unidade de medi¢cdo do servico ou
insumo proveniente das fontes SINAPI, SICRO,
SABESP, CPOS, DER, FDE, SIURB-E, SIURB-I,
PINI-N, PINI-R e Nome de
Sistema/Tabela/Boletim.

No caso da utilizagdo fonte “COTACAO” ou
“COMPOSICAQ”, informar a unidade de
medicdo do servigo ou insumo a ser executado
ou fornecido.

Informar a quantidade do servigo ou insumo.

Tomando como exemplo a quantidade de mil,
duzentos e trinta e quatro, o FARO aceitara
1234 ou 1.234 ou 1234,0 ou 1234,00 ou
1.234,0 ou 1.234,00.

Observagao:

- O FARO aceitard a quantidade com no
maximo duas casas decimais;

- O FARO aceitara a quantidade com ou sem
separador de milhares.

Informar valor unitario sem BDI.

Tomando como exemplo o valor de mil,
duzentos e trinta e quatro, o FARO aceitara:

- 1234 ou 1.234 ou 1234,0 ou 1234,00 ou
1.234,0 ou 1.234,00.

https://docs.google.com/document/d/1YIxrRL4avpnddLe53vhEyo9DCFs8rHOt/edit
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Campo
10 Custo total
11 BDI
12 Preco
unitario
13 Preco total

Formato

Moeda

Numero

Moeda

Moeda

Sim

Sim

Sim

Sim
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Obrigatério Descri¢do/Observagdo

Observagdo:

- O FARO aceitara valor com no maximo duas
casas decimais;

- O FARO aceitara valor com ou sem separador
de milhares.

Informar o valor total sem BDI.

Tomando como exemplo o valor de mil,
duzentos e trinta e quatro, o FARO aceitara:

- 1234 ou 1.234 ou 1234,0 ou 1234,00 ou
1.234,0 ou 1.234,00.

Observagdo:

- O FARO aceitara valor com no maximo duas
casas decimais;

- O FARO aceitara valor com ou sem separador
de milhares.

Informar o percentual de BDI para o servigo ou
insumo.

Exemplos:

- Se o0 BDI for de 15%, devera ser informado 15
ou 15,0 ou 15,00.

- Se o BDI for de 29,18%, devera ser informado
29,18.

Observagdo:

- N3o é para informar o simbolo “%”

Informar o valor unitario com BDI.

Tomando como exemplo o valor de mil,
duzentos e trinta e quatro, o FARO aceitara:

- 1234 ou 1.234 ou 1234,0 ou 1234,00 ou
1.234,0 ou 1.234,00.

Observagdo:

- O FARO aceitara valor com no maximo duas
casas decimais;

- O FARO aceitara valor com ou sem separador
de milhares.

Informar o valor total com BDI.

Tomando como exemplo o valor de mil
duzentos e trinta e quatro, o FARO aceitara:

- 1234 ou 1.234 ou 1234,0 ou 1234,00 ou
1.234,0 ou 1.234,00.

Observagdo:

- O FARO aceitara valor com no maximo duas
casas decimais;

- O FARO aceitara valor com ou sem separador
de milhares.

https://docs.google.com/document/d/1YIxrRL4avpnddLe53vhEyo9DCFs8rHOt/edit
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Modelo de planilha no padrdo FARO

REI- Reforma do lboratieia K
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A planilha n3o pode ter células mescladas ou em branco.

A primeira coluna da ultima linha deve ter a informagado #FIM
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O TCE disponibilizou um aplicativo validador para analisar a planilha antes de ser inserida no

sistema. O aplicativo avalia se a planilha esta no modelo exigido pelo sistema. Caso ndo esteja no

padrdo, o aplicativo emitird um relatério de ndo conformidades, indicando as células que precisam

ser corrigidas. Se a planilha estiver conforme o exigido, o validador gera o arquivo no formato que

deve ser inserido no sistema.

endereco:

https://www.tce.sp.gov.br/audesp/documentacao/faro-aplicativo-validador

O aplicativo validador deve ser instalado pelo usudrio. Esta disponivel no site do TCE, no

Com a finalidade de padronizar e facilitar os tramites de futuras contratacées de obras e

servigos de engenharia, bem como a posterior inser¢cdo da planilha no sistema FARO, criamos uma

https://docs.google.com/document/d/1YIxrRL4avpnddLe53vhEyo9DCFs8rHOt/edit
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planilha orcamentdria modelo, que deve ser utilizada como padrdao para os encaminhamentos das
pastas técnicas de contratagdo de obras.

Esse padrdao contém todas as informagdes exigidas pelo TCE, assim como as informagdes
necessarias para a fiscalizacdo do contrato e o perfeito entendimento dos servicos a serem
executados.

Além do padrdo para as planilhas or¢amentéarias “Cheia” e “Vazia” para a licitagdo, é
indispensavel destacar a importancia de fornecer a documentagdo completa para compor a Pasta
Técnica, atribuindo as devidas responsabilidades sobre o material técnico elaborado, conforme

exigéncias dos Tribunais de Contas e legislagdo.

Documentos para a pasta técnica de contratac¢do de obras:
Listamos abaixo os documentos que devem compor a Pasta Técnica para contrata¢do de
obras/ Servigos de engenharia, identificados por Obrigatério (O) e Recomendado (R), assinados:
¢ Documento de encaminhamento da conclusdo do projeto (R)
¢ Documento com justificativa da escolha do regime de contratacdo - unitario / global (O)
¢ Documento de justificativa de exigéncia de visita técnica (quando for o caso - O)
¢ Documento de justificativa de exigéncia de atestado de capacidade técnica ou Certificado de
Acervo Técnico (quando for o caso - O)
¢ Documento de rescisdo da obra (quando for o caso) (R)
e ART/RRT de projetos, orcamento, laudo etc. (O)
e Declaragdo da fonte de pregos e quantitativos, emitido pelo responsavel pelo orgamento (O)
e Subsidios Técnicos para elaboragdo do edital (O)
e Memorial descritivo da Unidade (O)
* Projetos e memoriais do projeto / servico (R). Se estiverem no processo de planejamento,
ndo ha necessidade de anexar no processo de contratagdo.
¢ Planilha orgamentaria sintética e cronograma fisico-financeiro — CHEIOS (ver modelo) (O)
e Composicdo de Pregos Unitarios (O)
e Planilha orgamentaria e cronograma fisico-financeiro — VAZIOS (ver modelo) (O)
e Relatdrio fotografico quando reforma ou remanescente (R).

¢ Documento de encaminhamento da Pasta Técnica (O).

Os modelos para os documentos podem ser encontrados no site da DEPI:

https://www.depi.unicamp.br/documentos

https://docs.google.com/document/d/1YIxrRL4avpnddLe53vhEyo9DCFs8rHOt/edit
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Modelo para a planilha de referéncia “Cheia”
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Considerando o modelo de planilha que deve ser inserida no FARO, serd necessario realizar as
adequagdes na planilha da empresa vencedora antes de submeter ao aplicativo validador e ao

sistema do TCE/SP, a saber:

Na planilha vencedora da licitagdo EXCLUIR 8 colunas (indicadas em azul no modelo):
- MAT. UNIT.

- M.O. UNIT.

- MAT. TOTAL

- M.O. TOTAL

- MAT. UNIT. COM B.D.I.

- M.O. UNIT. COM B.D.I

- MAT. TOTAL COM B.D.I.

- M.O. TOTAL COM B.D.I

Na planilha vencedora da licitagdo EXCLUIR as linhas:
- Cabegalho — manter apenas a linha com o nome da obra
- Linhas de denominacgdo de Etapas e Sub-etapas

- Linhas de subtotais e totais.

Na planilha vencedora da licitacdo INSERIR 3 colunas da planilha de referéncia:
- FONTE

- DATA-BASE

- CODIGO

https://docs.google.com/document/d/1YIxrRL4avpnddLe53vhEyo9DCFs8rHOt/edit 10/11
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Consultoria da DEPI

Caso ainda figuem duvidas sobre a utilizagdo do sistema FARO, a Diretoria Executiva de

Planejamento Integrado prestara consultoria para esclarecimentos!

https://docs.google.com/document/d/1YIxrRL4avpnddLe53vhEyo9DCFs8rHOt/edit 11/11



