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DIRETORIA EXECUTIVA DE PLANEJAMENTO INTEGRADO

COORDENADORIA DE GESTAO TECNICA

Instrucdo Normativa DEPI N2 4/2023, de 24 de abril de 2023

Estabelece modelos de documentos
necessarios para compor a pasta técnica no
processo licitatério para contratacdo de

obras e servigos de engenharia.

O Diretor Executivo de Planejamento Integrado, no uso das atribuicGes da DEPI como drgdo

orientador sobre a execugdo de obras e servigcos de engenharia e considerando:

As exigéncias da Lei Federal 14.133/2021;

As recomendacées e determinagdes do Tribunal de Contas do Estado (TCESP) e Tribunal de
Contas da Unido (TCU) para contratacdo de obras e Servicos de Engenharia;

As OrientacGes para elaboracdo de planilhas orcamentarias de obras publicas do TCU;

O estabelecido no DECRETO N2 7.983, DE 8 DE ABRIL DE 2013;

As Instrugdes Normativas DGA N° 92 e N° 95;
As Resolugdes GR 012/2023, 013/2023 e 014/2023;

A Implantagdo da Ferramenta de Analise de Risco de Obras - sistema FARO pelo Tribunal de Contas

do Estado, que visa aprimorar a fiscalizagao dos recursos usados em obras publicas do Estado, para

monitorar e apontar possiveis sobreprecos e prevenir possiveis irregularidades na execugdo de

empreendimentos, bem como inibir eventuais a¢des de corrupg¢do e desvios de recursos;

A obrigatoriedade imposta pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, através do Comunicado

GP 10/2022, que determina o servigo de recepgdo de planilhas de obras ou servigos de engenharia

(orcamento contratado) para a Ferramenta de Analise de Risco de Obras — FARO pelos jurisdicionados

estaduais e municipais a partir de 02/05/2022;
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http://legislacao.planalto.gov.br/legisla/legislacao.nsf/Viw_Identificacao/DEC%207.983-2013?OpenDocument
https://www.tce.sp.gov.br/sites/default/files/legislacao/Comunicado%20GP%2010-2022_0.pdf
https://www.tce.sp.gov.br/sites/default/files/legislacao/Comunicado%20GP%2010-2022_0.pdf
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O disposto na Resolucdo GR 45/2022, que dispbe sobre o servico de recepcdo de planilhas de obras

ou servicos de engenharia (orgcamento contratado) para a Ferramenta de Analise de Risco de Obras
- FARO;
A necessidade de definir a padronizacdo da documentagdo que compde a pasta técnica de

contratacdo de obras e servigos de engenharia.

Resolve:

Estabelecer modelos de documentos necessarios para compor a pasta técnica no processo licitatorio
para contratacdo de obras e servicos de engenharia (exceto para contratacdo de desenvolvimento
de projetos); modelo de planilha de medicdo a ser utilizado no acompanhamento e fiscalizagdo de
obras e servigos de engenharia; e procedimentos para a inser¢do de dados obrigatérios relativos a

execuc¢do de obras e servigos de engenharia no sistema FARO.

Art. 12 - A documentacgdo técnica encaminhada para contratacdo de obras e servicos de engenharia

devera conter os seguintes anexos:

| - Documento com a descricdao da necessidade da contratagdo, fundamentada em estudo técnico
preliminar que caracterize o interesse publico envolvido no objeto pretendido, conforme exigido no

Art. 18, Lei 14.133/2021;

Il - Anotacdo de Responsabilidade Técnica emitida pelo CREA (Conselho Regional de engenharia e
Agronomia ou Registro de Responsabilidade Técnica emitido pelo CAU (Conselho de Arquitetura e
Urbanismo), discriminando a elaboracdo dos projetos, memoriais, orcamentos e demais documentos

com responsabilidade técnica;

Il - Subsidios Técnicos para elaboragdo do edital de contratagdo da obra ou servigo de engenharia

conforme anexo Il desta IN (modelo disponivel no site da DEPI);

IV - Memorial descritivo da Unidade, com informagdes adicionais sobre o Objeto a ser contratado

(modelo disponivel no site da DEPI);

V - Projetos basicos / executivos, memoriais descritivos, documentos e informagdes pertinentes ao

Objeto em contratacdo com suas respectivas anotag¢des de responsabilidade técnica (ART’s);

VI - Planilha orcamentdria, cronograma fisico-financeiro e documentacdo relativa ao orcamento

(CPUs, curva ABC, BDI, LS), conforme definicdes e modelos constantes no anexo V desta IN e também
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https://www.pg.unicamp.br/norma/31417/0
https://www.depi.unicamp.br/documentos/
https://www.depi.unicamp.br/documentos/
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disponiveis no doc. “Diretrizes para elaborac¢do da planilha orcamentdria”, anexo |, disponivel no site

da DEPI;

VIl - Planilha orgamentdria e cronograma fisico-financeiro sem valores, para preenchimento das
licitantes, conforme definicGes e modelos constantes no anexo VI desta IN e disponiveis no doc.

“Diretrizes para elaboragdo da planilha orcamentdria”, disponivel no site da DEPI;

VIII - Relatério fotografico, quando tratar de contratacdo de reforma ou de remanescente;

Art. 22 - O langamento no sistema FARO, das planilhas das obras e servigos de engenharia contratados
pela Unicamp, ficara a cargo da Unidade/Orgdo responsavel pela fiscalizagdo da execugdo de cada

uma das obras.

i) Conforme Resolucdo GR 45/2022, cada Unidade/Orgdo devera designar no minimo dois
funcionarios, que serdo os responsdveis pelo atendimento aos prazos e pelo langamento das

planilhas no Sistema FARO.

Art. 32 - A obrigatoriedade de insercdo das planilhas no Sistema Faro se dara conforme IN DGA n°

108/2023 .

Art. 42 - Ainser¢do da planilha da obra contratada no Sistema FARO deverd ser feita dentro do prazo

disposto na IN DGA n° 108/2023.

i) O manual com as orientagdes sobre a inser¢do esta disponivel no enderecgo eletrénico

https://www.depi.unicamp.br/documentos/, e em anexo a esta Instrucéo.

ii) O TCE disponibilizou um aplicativo para a validagdo das planilhas a serem inseridas no

Sistema FARO (consultar secdo de documentacdo da pagina da Audesp). Este aplicativo pode

ser usado para teste da compatibilidade das planilhas com os requisitos do Sistema FARO.
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https://www.depi.unicamp.br/documentos/
https://www.depi.unicamp.br/documentos/
https://www.depi.unicamp.br/documentos/
https://www.dga.unicamp.br/noticias/instrucao-normativa-dga-1082023
https://www.dga.unicamp.br/noticias/instrucao-normativa-dga-1082023
https://www.dga.unicamp.br/noticias/instrucao-normativa-dga-1082023
https://www.depi.unicamp.br/documentos/
https://www.tce.sp.gov.br/audesp/documentacao/faro-aplicativo-validador
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Art. 52 - A utilizacdo dos modelos de planilha anexos a esta Instrucdo Normativa é uma condicdo
obrigatdria para licitagdo de obras e servicos de engenharia, sejam os projetos contratados
externamente ou desenvolvidos por profissional da Unicamp. Para obras e servicos de engenharia
contratados antes da publicagdo desta Instrucdo e apds a publicagdo da Resolugdo GR 45/2022, a
planilha da proposta vencedora do processo licitatério devera ser adaptada conforme o padrédo do

sistema FARO antes da insergdo.

i) Os modelos de planilha anexos a esta IN buscam facilitar a andlise das propostas comerciais
das empresas licitantes, bem como utiliza-las durante a fiscalizacdo da execugdo da obra,
além de facilitar o preparo da planilha para a inser¢do no sistema FARO. Por essas razdes,
contém mais colunas/informag¢des do que a planilha exigida pelo FARO. A DEPI produziu o
Manual de orientagdo para uso do FARO, anexo a esta IN e disponivel no site da DEPI. Entre
outras informacgdes, o Manual contém o modelo de planilha a ser seguido e orientacdo de

como utiliza-la.

ii) Os modelos de planilhas e outros documentos estdo disponiveis para consulta no endereco

eletrénico https://www.depi.unicamp.br/documentos/ .

Art. 6° - S3o anexos desta Instrugdao Normativa:

| - Diretrizes para elaboracdo da planilha orcamentaria

Il - Subsidios técnicos para elaboracdo do edital de contratacdo
Il - Memorial descritivo de contratagdo

IV - Manual de orientagdo para uso do FARO

V - Modelo de planilha orgamentdria de referéncia “Cheia”

VI - Modelo de planilha orgamentdria da licitante “Vazia”

VIl - Modelo de planilha “padrao FARO”

VIl - Modelo de planilha orgamentdria de medicdo
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https://www.depi.unicamp.br/documentos/
https://www.depi.unicamp.br/documentos/
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Conforme sdo identificadas necessidades de adequaces, os anexos sofrem atualizagdes, sem aviso
prévio. Por esta razdo, os documentos atualizados devem ser consultados no site da DEPI, no

endereco eletrénico https://www.depi.unicamp.br/documentos/

Artigo 7° - Esta Instru¢do Normativa entrara em vigor na data de sua assinatura.

Cidade Universitaria “Zeferino Vaz"”

Douglas Soares Galvao
Diretor Executivo de Planejamento Integrado
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https://www.depi.unicamp.br/documentos/

Documento assinado eletronicamente por DOUGLAS SOARES GALVAO, DIRETOR EXECUTIVO DE PLANEJAMENTO
INTEGRADO, em 24/04/2023, as 21:13 horas, conforme Art. 10 § 2° da MP 2.200/2001 e Art. 1° da Resolugdo GR
54/2017.

A autenticidade do documento pode ser conferida no site: "‘
sigad.unicamp.br/verifica, informando o cddigo verificador: S ,A
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